                                  REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH NA KIERUNKU

FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ

CELE PRAKTYK:

· połączenie teorii wyniesionych z zajęć w Uczelni z praktyką w konkretnych warunkach, 

· ukształtowanie studentów do podjęcia pracy zawodowej, 

· umożliwienie studentom rozwijania inwencji, inicjatywy, postawy badacza i eksperymentatora, czyli pomaganie im w ciągłym doskonaleniu kwalifikacji zawodowych, 

· umożliwienie studentom poznania środowiska, w jakim przyjdzie im potem wykonywać zawód,
· Praktyka w podmiocie prowadzącym działalność gospodarczą.

Przedmiot działalności oraz struktura organizacyjna podmiotu:

· źródła zaopatrzenia i kierunki zbytu 

· zasady magazynowania, ustalenie zapasów i ich rotacja 

· organizacja transportu zaopatrzenia i zbytu 

· struktura organizacyjna poszczególnych komórek, ich zadania oraz wzajemne powiązania 

· badanie i kształtowanie rynku 

· techniczno-organizacyjne przygotowanie działalności gospodarczej 

· realizacja i organizacja procesu działalności gospodarczej 

Funkcjonowanie służb finansowo-księgowych:

· organizacja i zadania służb finansowo-księgowych 

· system ewidencji księgowej (zakładowy plan kont) 

· stosowanie formy i techniki rachunkowości 

· dokumentacja księgowa i jej znaczenie w rozliczeniach wewnętrznych i zewnętrznych 

· ewidencja syntetyczna i analityczna 

· zakres współpracy podmiotu gospodarczego z instytucjami finansowymi 

· organizacja i formy rozliczeń z kontrahentami, wpłaty do budżetu, kredytowanie działalności 

· pomiar i ewidencja kosztów działalności podmiotu 

Obsługa bankowa podmiotu: 

· rachunki bankowe 

· rachunkowość bankowa 

· operacje bieżące i terminowe, procent, dyskonto 

· zasady udzielania, ewidencji i spłaty kredytów (postępowanie z należnościami wątpliwymi i spornymi).
ORGANIZACJA PRAKTYK: 

Student zobowiązany jest do odbycia od 6 tygodni praktyk.

Studenci mają obowiązek:

· Zgłoszenia się do Biura Karier, 

· Odebrania Regulaminu, Umowy i Dziennika Praktyk, 

· Zgłoszenia się do dyrekcji firmy i skontaktowania się z opiekunem (dostatecznie wcześnie przed rozpoczęciem praktyki). 

Obowiązki studentów w trakcie odbywania praktyki:
· Poinformowanie (w ciągu pierwszego tygodnia) opiekuna praktyk z ramienia Społecznej Akademii Nauk o terminach zaplanowanych do odbycia praktyk, 

· Brać aktywny udział w pracy firmy, 

· Starannie przygotowywać się do codziennych obowiązków, 

· Systematycznie prowadzić Dziennik praktyk wpisując na bieżąco wszystkie wymagane dane, 

· Wpisać własne uwagi o przebiegu praktyk (samoocena, ocena przydatności wiedzy teoretycznej dla praktyki zawodowej), 

Uzyskać recenzję opiekuna (ocenę) i stempel Dyrektora Firmy
