
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Aktualnie poszukujemy kandydatów na stanowisko:  

 

PŁATNY STAŻ  
w Biurze Dyrektora Generalnego- Sekcja Kancelarii Inspektoratu 

 
Miejsce pracy: Warszawa  

Termin stażu: kwiecień - lipiec 2023 r. 
 

Zadania stażowe obejmują: 

 przyjmowanie korespondencji wpływającej do GITD; 

 rejestrowanie i przekazywanie pism przychodzących w systemie elektronicznego systemu obiegu 

dokumentów; 

 sporządzanie pocztowej książki nadawczej korespondencji wychodzącej; 

 umiejętności praktyczne do wykonywania zadań związanych z obiegiem dokumentów; 

 umiejętności z zakresu komunikacji zewnętrznej, związanej z obsługą interesantów oraz komunikacji 

wewnętrznej; 

 umiejętności obsługi urządzeń takich jak: faks, kserokopiarka, drukarka, skaner, niszczarka, otwieracz 

do kopert; 

Poszukujemy osób: 

 posiadających wykształcenie średnie/wyższe; 

 komunikatywnych, sumiennych, potrafiących współpracować w zespole, radzących sobie ze stresem; 

 staże dedykowane są dla osób do 30 roku życia; 

Mile widziane:  

 orientacja na klienta, dzielenie się wiedzą i doświadczeniem, organizacja pracy własnej,  

Oferujemy: 

 płatny staż; 

 możliwość sprawdzenia swoich umiejętności w różnych obszarach; 

 wsparcie Opiekuna przez cały okres trwania stażu. 

 

Jeżeli jesteś zainteresowany/a naszą ofertą, daj nam się poznać i prześlij swoje CV  

na adres: praktyki@gitd.gov.pl 

 

Termin nadsyłania zgłoszeń: 17.04.2023 r. 
  
 

GŁÓWNY INSPEKTORAT 

TRANSPORTU DROGOWEGO 

Naszą misją jest kontrola przestrzegania przepisów obowiązujących w zakresie wykonywania transportu drogowego i niezarobkowego przewozu osób  

i rzeczy. Dokładamy wszelkich starań, aby nasza działalność przyczyniała się m.in. do: poprawy bezpieczeństwa w transporcie drogowym,  

ograniczenia degradacji dróg, ochrony środowiska naturalnego oraz zwiększenia poziomu przestrzegania prawa przez kierowców  

i przedsiębiorców wykonujących przewozy drogowe. 

 

      Główny Inspektorat Transportu Drogowego, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa 

mailto:stazebtm@gitd.gov.pl

