GLOWNY INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO

Naszq misjq jest kontrola przestrzegania przepisow obowiqgzujqcych w zakresie wykonywania transportu drogowego i niezarobkowego przewozu oséb
i rzeczy. Doktadamy wszelkich staran, aby nasza dziatalnos¢ przyczyniata sie m.in. do: poprawy bezpieczeristwa w transporcie drogowym,
ograniczenia degradacji drég, ochrony srodowiska naturalnego oraz zwiekszenia poziomu przestrzegania prawa przez kierowcow
i przedsiebiorcéw wykonujgcych przewozy drogowe.

Aktualnie poszukujemy kandydatow na stanowisko:

PLATNY STAZ
w Biurze Dyrektora Generalnego- Sekcja Kancelarii Inspektoratu

Miejsce pracy: Warszawa
Termin stazu: kwiecien - lipiec 2023 r.

Zadania stazowe obejmuja:
e przyjmowanie korespondencji wptywajgcej do GITD;
e rejestrowanie i przekazywanie pism przychodzgcych w systemie elektronicznego systemu obiegu
dokumentow;
e  sporzadzanie pocztowej ksigzki nadawczej korespondencji wychodzacej;
e umiejetnosci praktyczne do wykonywania zadan zwigzanych z obiegiem dokumentow;
e umiejetnosci z zakresu komunikacji zewnetrznej, zwigzanej z obstuga interesantéw oraz komunikacji
wewnetrznej;
e umiejetnosci obstugi urzadzen takich jak: faks, kserokopiarka, drukarka, skaner, niszczarka, otwieracz
do kopert;
Poszukujemy oséb:
e posiadajgcych wyksztatcenie Srednie/wyzsze;
e komunikatywnych, sumiennych, potrafigcych wspétpracowac w zespole, radzacych sobie ze stresem;
e staze dedykowane sg dla oséb do 30 roku zycia;
Mile widziane:
e orientacja na klienta, dzielenie sie wiedzg i doswiadczeniem, organizacja pracy witasnej,
Oferujemy:
e platny staz;
e mozliwos¢ sprawdzenia swoich umiejetnosci w réznych obszarach;
e wsparcie Opiekuna przez caty okres trwania stazu.

Jezeli jestes$ zainteresowany/a naszg oferta, daj nam sie poznac i przeslij swoje CV
na adres: praktyki@gitd.gov.pl

Termin nadsytania zgtoszen: 17.04.2023 r.

Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa
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