DZIE

Zalgcznik nr 1a — Dzienniczek praktyk zawodowych - kierunek ,, filologia” — I stopien

NNICZEK PRAKTYK ZAWODOWYCH - RAPORT
KIERUNEK ,,FILOLOGIA”

Imie

Nazwisko

Numer albumu

Kierunek studiow FILOLOGIA 1 stopien

Specjalnosé¢

Specjalizacja

Miejsce praktyk

Termin odbycia

praktyk

Opinia Opiekuna praktyk
z ramienia Organizacji

ZAKLADANE EFEKTY UCZENIA SIE

Wiedza:

P_WO1

Student zna i rozumie cele organizacji i realia funkcjonowania instytucji / zaktadu pracy w
zakresie okre$lonej branzy, m.in. biznesu i thumaczen (w szczego6lnosci: strukturg organizacyjna
1 strukture zarzadzania oraz powigzania pomiedzy komorkami organizacyjnymi zaktadu pracy
jak i powigzania z otoczeniem zewnetrznym).

P_WO02

Student zna dokumenty w jezyku polskim i obcym regulujace prace w instytucjach w zakresie
okreslonej branzy, m.in. biznesu i umaczen.

P_W03

Student zna i rozumie zasady bezpieczenstwa i higieny pracy w instytucjach w zakresie
okreslonej branzy, m.in. biznesu i thumaczen.

Umiejetnosci:

P_UOL

Student potrafi postepowaé zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

P_U02

Student potrafi sprawnie postugiwac si¢ w mowie i w pismie jezykiem polskim oraz jezykiem
obcym wiasciwym dla studiowanej specjalno$ci w réznych sytuacjach komunikacyjnych, na
roznych stanowiskach pracy.

P_U03

Student potrafi korzysta¢ ze stownikéw, leksykonow oraz innych tradycyjnych i
multimedialnych Zrédet informacji, w tym narzedzi ICT.

P_Uo04

Student potrafi zaplanowac i zrealizowa¢ typowe projekty w zakresie okre$lonej branzy, m.in.
biznesu i thumaczen w porozumieniu z opiekunem praktyki.




P_UO05

Student potrafi samodzielnie wyszuka¢, analizowaé, oceniac i selekcjonowac informacje przy
uzyciu réznych zrodet i sposobdw, zgodnie ze wskazéwkami i poleceniami opiekuna.

P_U06 Student potrafi prowadzi¢ korespondencje i skutecznie komunikowac si¢, rowniez w jezyku
obcym, w zakresie zleconych zadan.
P_U07 Student potrafi w zalezno$ci od wybranej specjalizacji takze thumaczy¢ ustnie i pisemnie rézne
teksty z jezyka obcego na jezyk polski i odwrotnie.
P_U08 Student potrafi przygotowaé¢ dokumentacje na potrzeby wykonywanej pracy oraz inng
dokumentacj¢ wymagana przez miejsce, w ktorym odbywa praktyke.
P_U09
Student potrafi pracowac w grupie.
Kompetencje spoleczne:
Student jest gotow do krytycznej oceny poziomu swoich kompetencji, zadan oraz jest otwarty na
P KO1 krytyke, dyskusje, wymiang opinii w zakresie podejmowanych tematow/zadan, ma swiadomos¢
- wagi refleksji i odpowiedzialnos$ci w kontekscie formutowania sagdow i opinii.
Student jest gotow do samodzielnego i kreatywnego poszukiwania mozliwosci rozwigzywania
P_K02 r6znych zadan/polecen zawodowych.
b KO3 Student jest gotow do ciaglego doksztatcania si¢ i rozwoju osobistego.
b Ko Student jest gotéw do ksztaltowania wlasciwej postawy w srodowisku zawodowym, budowania

odpowiednich relacji w miejscu pracy, z zachowaniem zasad etyki pracy.




Realizacja praktyk zawodowych wraz z weryfikacja efektow uczenia si¢

Dzien
(data)

Wykonywane czynnoSci

Osiagniete efekty




(podpis Opiekuna praktyk z ramienia Organizacji) (podpis Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni)




Zalgcznik nr 1b — Dzienniczek praktyk zawodowych - kierunek ,, filologia - I stopien

DZIENNICZEK PRAKTYK ZAWODOWYCH - RAPORT
KIERUNEK ,,FILOLOGIA”

Imie

Nazwisko

Numer albumu

Kierunek studiow FILOLOGIA II stopien

Specjalnosé¢

Specjalizacja

Miejsce praktyk

Termin odbycia praktyk

Opinia Opiekuna praktyk
z ramienia Organizacji

ZAKLADANE EFEKTY UCZENIA SIE

Wiedza:
P W01
P_WO02
Umiejetnosci:
P_UOL
P_U02
Kompetencje spoleczne:
P_KO1
P_KO02




Realizacja praktyk zawodowych wraz z weryfikacjq efektow uczenia si¢

Dzien Wykonywane czynnoSci Osiagniete efekty




(podpis Opiekuna praktyk z ramienia Organizacji) (podpis Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni)




Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie dotyczqce potwierdzenia osiggniecia
zaktadanych efektow uczenia sie dla praktyk zawodowych

POTWIERDZENIE OSIAGNIECIA ZAKLADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE
DLA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Potwierdzam, iz student/studentka , rok studiow: ,
kierunek: FILOLOGIA profil: PRAKTYCZNY, specjalizacja:
odbywal/odbywata praktyki zawodowej w okresie w

i podczas praktyk

osiggnal/osiagneta zaktadane efekty uczenia si¢ okreslone w sylabusie zajec.

Oceng z wywigzywania si¢ na praktyce z obowiazkow zawodowych studenta podaje w tabeli 1.

Tab. 1 Ocena pracy studenta - wypeinia Opiekun praktyk z ramienia organizacji

Ocena pracy studenta (skala od 1 do 5)

merytoryczne do praktyki

Wykorzystanie posiadanej wiedzy w praktyce oraz przygotowanie

Systematycznos¢

Organizacja pracy

Samodzielnosé

Terminowos$¢ wykonywania zadan

Zaangazowanie / gotowos¢ do realizacji powierzonych zadan

Kreatywnos¢

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Sktonno$¢ do poszukiwania kompromisow w zakresie zaktadanych celow

Komunikatywno$¢

Ogolna suma uzyskanych punktow

Tab. 2 Ocena osiggnigcia efektu uczenia si¢ - wypetnia Opiekun praktyk z ramienia uczelni na podstawie przedstawionej
przez studenta dokumentacji przebiegu praktyk zawodowych, potwierdzonej przez Opiekuna praktyk z ramienia organizacji
(zalgcznik nr 1), oceny z wywigzywania si¢ z obowigzkéw przez studenta podczas praktyki zawodowej (tabela nr 1) oraz
wyniku przeprowadzonej rozmowy weryfikacyjnej (uwzgledniajqc kryteria oceny osiggniecia efektow uczenia sie okreslonych

w sylabusie).

EFEKTY Z ZAKRESU:

Ocena osiagni¢cia
efektow uczenia sie

Wiedzy:




UmiejetnoSci:

Kompetencji spolecznych:

Tab. 3 Ocena koricowa z praktyki zawodowej z wykorzystaniem skali ocen: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny
plus, dostateczny, niedostateczny - wypeinia Opiekun praktyk z ramienia uczelni

Ocena koncowa z praktyki zawodowej:

(podpis Opiekuna praktyk z ramienia Organizacji) (podpis Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni)



Zalgceznik nr 3 — Arkusz hospitacji sposobu realizacji praktyki zawodowej

HOSPITACJA SPOSOBU REALIZACJI PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Data hospitaciji:

Imie i nazwisko studenta hospitowanego:

Kierunek studiow, specjalizacja, rok:

Nr albumu:

Miejsce odbywania praktyki:

Imie i nazwisko hospitujacego:

Tab. 1 Wypetnia osoba hospitujgca (Opiekun praktyk z ramienia Uczelni):

Organizacja praktyk

Lp. Pytania Tak Nie

1 | Czy punktualnie rozpoczyna praktyke zawodowa?

2 | Czy sprawdzono obecno$¢?

Czy tempo pracy byto odpowiednie i czy realizowane

3 .. .
byly w terminie okreslone zadania?

4 Czy Opiekun z ramienia Organizacji umial nawigzaé
kontakt ze studentem?

5 Czy Opiekun z ramienia Organizacji byt gotowy do

udzielania wyjasnien?

6 | Czy jasno formutowano zadania do wykonania?

Czy student jest zainteresowany i zmotywowany do
pracy w danej instytucji?




Tab. 2 Wypetnia osoba hospitujgca (Opiekun praktyk z ramienia Uczelni):

Ocena merytoryczna

Lp. Pytania 1 2 3 4 5
1 W jakim stopniu czynnosci realizowane podczas
praktyki dostosowane sa do mozliwosci studenta?
9 W jakim stopniu student byt zaangazowany w prace

na rzecz instytucji?

W jakim stopniu wykonywane zadania umozliwiaty
3 | osiagnigcie efektow uczenia si¢ przewidzianych w
programie studiow/sylabusie?

W jakim stopniu praktyka umozliwia doskonalenie
4 | umiejetnosci praktycznych, w oparciu o zasady i
zadania realizowane w Organizacji?

W jakim stopniu student samodzielnie / zespotowo
zdobywa  doswiadczenia w  wykonywaniu
obowiazkow zwigzanych z procedurami
pozyskiwania i przetwarzania  informacji
zrodtowych 1 wykorzystywaniem w tym zakresie
specjalistycznych narzedzi informatycznych??

6 | Ocena organizacji pracy podczas praktyki.

UWAGI OPIEKUNA PRAKTYK Z RAMIENIA UCZELNI:

UWAGI OPIEKUNA PRAKTYK Z RAMIENIA ORGANIZACJI:

(podpis Opiekuna praktyk z ramienia Organizacji) (podpis Opiekuna praktyk z ramienia Uczelni)



Zatgcznik nr 4 — Kwestionariusz dotyczqcy oceny praktyk zawodowych

KWESTIONARIUSZ OCENY PRAKTYK ZAWODOWYCH

IMIE I NAZWISKO STUDENTA:

KIERUNEK STUDIOW:

SPECJALNOSC/SPECJALIZACJA

STOPIEN STUDIOW: TRYB STUDIOW: o stacjonarne 0 niestacjonarne

TERMIN REALIZACJI PRAKTYKI:

MIEJSCE OCBYWANIA PRAKTYKI:

DRODZY STUDENCI, OCENCIE SWOJE PRAKTYKI ZAWODOWEJ
W trosce o zapewnienie wysokiej jakosci ksztalcenia, pragniemy zaprosi¢ Was do wspotpracy przy
badaniu ewaluacyjnym i pozna¢ Wasze opinie dotyczace odbytych praktyk zawodowych. Prosimy o
rzetelne wypetnienie kwestionariusza.

I.  Ocen poszczegodlne elementy praktyki zawodowej, w skali 1-5, gdzie 1 jest oceng najgorsza, a 5
— najlepsza.

Lp. Pytania 1 2 3 4 5

1. | Czy miejsce odbywania praktyk spetnito Pani/Pana oczekiwania? | O o o | |

Czy miejsce odbywania praktyk pozwolitlo Pani/Panu podniesé¢
kompetencje praktyczne?

Czy w trakcie praktyki powierzone Pani/Panu zadania byty zgodne
z zadaniami wynikajacymi z programu/regulaminu praktyki?

W jakim stopniu praktyka umozliwita Pani/Panu osiggnigcie
4. | zakladanych efektow uczenia si¢ (wiedza, umiejetnosci,| O i o | |
kompetencje spoteczne) w programie studiow?

Czy dzigki praktykom zdobyt/a Pan/i nowe umiejetnosci przydatne
5. |w pozniejszej pracy zawodowej, W tym umiejetnosci| O i o | |
wykorzystywania wyspecjalizowanych narzedzi informatycznych?

Jak ocenia Pani/Pan wspotprace z opiekunem praktyki z ramienia
wybranej Oragnizacji?

Jak ocenia Pani/Pan zdolno$¢ Opiekuna praktyk do nawigzywania
kontaktu ze studentem?

Czy atmosfera pracy sprzyjala wykonywaniu przez Pania/Pana
obowigzkow?

Jesli ma Pani/Pan jakie§ uwagi i spostrzezenia dotyczace praktyk zawodowych, ktorymi chcesz si¢ z
nami podzieli¢, wpisz je ponizej.



Zalgcznik nr 5 — Kryteria wyboru instytucji/organizacji

Pieczqtka Uczelni

KRYTERIA WYBORU INSTYTUCJI/ORGANIZACJI
DO REALIZACJI PRAKTYK ZAWODOWYCH

NAZWA JEANOSTKI: ...ttt e e e e e e

Kierunek studiow/ specjalizacja: ...

ROK STAIOW: ..o e e e e e e,

Miejsce wyznaczone do realizacji praktyk zawodowych

Kryterium

Ocena
punktowa

Liczba
otrzymanych
punktow

Profil dziatalnoS$ci
instytucji/organizacjil:

Kierunek: filologia

Biura zajmujace si¢ tltumaczeniami w
jezyku zgodnym z kierunkiem
ksztalcenia,

Instytucje, firmy przedsigbiorstwa
wspotpracujace z kontrahentami,
partnerami z obszarow, w ktérych
jezykiem komunikacyjnym
(korespondencja, negocjacje, umowy)
jest jezyk zgodny z kierunkiem
ksztalcenia,

Ambasady, urzedy panstwowe,
urzedy administracji panstwowej, w
ktorych realizowana jest aktywna
wspotpraca migdzynarodowa
wymagajaca profesjonalnych
kompetencji jezykowych w zakresie
jezyka zgodnego z kierunkiem
ksztalcenia,

Instytucje prowadzace targi, wystawy,
spotkania biznesowe i konferencje
migdzynarodowe, wydarzenia
kulturalne realizujace — thumaczenia
symultaniczne i konsekutywne w
jezyku zgodnym z kierunkiem
ksztatcenia.

Urzedy administracji samorzadowej,
w ktorych realizowana jest aktywna
wspolpraca migdzynarodowa
wymagajaca profesjonalnych
kompetencji jezykowych w zakresie
jezyka zgodnego z kierunkiem
ksztatcenia

! Kryterium, warunkujace wypehienie dalszej czeéci ankiety.




Szkoty jezykowe, instytucje
szkoleniowe, kursowe, centra
edukacyjne

Wydawnictwa,

Redakcje czasopism, gazet
wydawanych w jezyku angielskim,
stacje radiowe, stacje telewizyjne, w
ktorych jezykiem komunikacji
spolecznej jest jezyk zgodny z
kierunkiem ksztalcenia

Jednoosobowe biura ttumaczen, stacje
radiowe, stacje telewizyjne, w ktorych
prowadzone sg audycje w jezyku
zgodnym z kierunkiem ksztalcenia

wyzsze kierunkowe + kursy zawodowe

Wyksztalcenie pracownikow 5 ;
wyzsze kierunkowe

realizujacych w/w zajecia i praktyki: wyZsze

krajowa

Skala prowadzonej dziatalno$ci regionalna

lokalna

rozbudowana

Struktura organizacyjna ptaska

brak

specjalistyczne

Posiada oprogramowanie i zaplecze

techniczne podstawowe

brak

Charakter i zakres §wiadczen umozliwia | W petni, na jednym stanowisku

realizacje celow ksztatcenia: wybranych na ré6znych stanowiskach

wiele razy - bardzo duze

Dos$wiadczenie w pracy ze studentami: | przynajmniej | raz

OFRPINIF ([N |FP[N|WFRPINWIEFEINWIFLINW

brak

Podpis dyrektora/kierownika instytucji/organizacji




Pieczqtka Uczelni

DECYZJA OSTATECZNA WYBORU INSTYTUCJI
DO PRAKTYK ZAWODOWYCH

Nazwa jednostki/oddzial:

Opiniowana instytucja otrzymata ......................... punktow w zwigzku z powyzszym
spelnia/warunkowo/nie spelia” kryteria wymagane na kierunku , filologia” specjalizacja:
.......................................... Spotecznej Akademii Nauk z siedzibg w Lodzi do
prowadzenia praktyk zawodowych.

Podpis Dziekana lub Prodziekana

Podsumowanie:
e  Warunki optymalne — 17-19pkt.
e  Warunki umiarkowane — 14-16 pkt.
e Warunki minimalne — 11-13 pkt.
e Brak odpowiednich warunkéw — 10 pkt. lub ponize;j

*niepotrzebne skresli¢






